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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
1.1. Приймальна комісія - тимчасова робоча група Інституту газу НАН 

України (далі – Інститут), передбачена частиною першою статті 38 Закону України 
«Про вищу освіту» (далі - Закон), що утворюється для організації прийому до 
аспірантури. Строк повноважень Приймальної комісії становить один 
календарний рік. 

Приймальна комісія працює на засадах демократичності, прозорості та 
відкритості відповідно до законодавства України, Умов прийому на навчання до 
закладів вищої освіти України затверджених відповідними річними наказами 
Міністерства освіти і науки України (далі - Умови прийому), Правил прийому до 
аспірантури Інституту (далі - Правила прийому), Статуту Інституту та Положення 
про Приймальну комісію Інституту (далі - Положення). 

Положення затверджується Вченою радою Інституту відповідно до частини 
третьої статті 38 Закону України «Про вищу освіту». 

1.2. Персональний склад Приймальної комісії затверджується наказом 
директора Інституту, який є головою комісії не пізніше 01 березня. Голова 
Приймальної комісії відповідає за виконання покладених на Приймальну комісію 
завдань і здійснення нею своїх функцій. До складу Приймальної комісії входять: 
 заступник (заступники) голови Приймальної комісії; 
 відповідальний секретар Приймальної комісії; 
 заступник відповідального секретаря Приймальної комісії; 
 члени Приймальної комісії (завідувачі наукових відділів, інші провідні наукові 

фахівці Інституту тощо); 
 представник первинної профспілки організації. 

1.3. Заступником голови Приймальної комісії призначається заступник 
директора Інституту з наукової роботи або завідувач наукового відділу, вчений 
секретар Інституту. 

Відповідальний секретар Приймальної комісії призначається наказом 
директора Інституту з числа провідних наукових фахівців Інституту. 

Усі питання, пов'язані з прийомом до аспірантури Інституту газу НАН 
України, вирішує приймальна комісія на своїх засіданнях. Рішення приймальної 
комісії оприлюднюються на офіційному вебсайті Інституту не пізніше наступного 
дня після прийняття відповідного рішення.  

1.4. Для виконання покладених на Приймальну комісію завдань і здійснення 
нею своїх функцій відповідно до наказу директора Інституту утворюються такі 
підрозділи Приймальної комісії:  
 Відбіркова комісія;  
 Апеляційна комісія (апеляційні комісії).  

Допускається включати до складу цих комісій провідних наукових фахівців 
інших наукових установ НАН України.  

Відбіркова комісія утворюється для проведення вступних випробувань до 
аспірантури Інституту. До складу відбіркової комісії входять 3-5 осіб. До складу 
Відбіркової комісії включаються доктори філософії (кандидати наук) та доктори 
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наук, які здійснюють наукові дослідження за відповідною спеціальністю та/або 
відповідають за виконання відповідної освітньо-наукової програми.  

Апеляційна комісія утворюється для розгляду апеляцій вступників. Головою 
апеляційної комісії призначається Директор або заступник Директора Інституту з 
наукової роботи, який не є членом Відбіркової комісії. Склад апеляційної комісії 
формується з числа провідних наукових фахівців Інституту, які не є членами 
Відбіркової комісії і затверджується наказом Директора Інституту.  

1.5. Склад Приймальної комісії та її підрозділів, за винятком осіб, які входять 
до них згідно з посадовими обов’язками, щороку поновлюється не менш ніж на 
третину. Одна й та сама особа може бути відповідальним секретарем не більше 
ніж три роки поспіль.  

До складу Приймальної комісії не можуть входити особи, діти яких 
вступають до аспірантури Інституту у поточному році.  

 
2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ’ЯЗКИ ПРИЙМАЛЬНОЇ КОМІСІЇ  
2.1. Відповідно до Умов прийому, статуту Інституту, наявної ліцензії 

(сертифікатів про акредитацію) Приймальна комісія розробляє Правила прийому, 
які затверджує Вчена рада Інституту відповідно до частини п’ятої статті 44 Закону.  

2.2. Приймальна комісія:  
 забезпечує інформування вступників, їх батьків та громадськості з усіх питань 

вступу до аспірантури;  
 організовує прийом заяв та документів, приймає рішення про допуск 

вступників до участі в конкурсі (до участі у вступних випробуваннях);  
 забезпечує оприлюднення на веб-сайті Інституту цього Положення, Правил 

прийому та інших документів, передбачених законодавством;  
 приймає рішення про зарахування вступників за формами навчання і 

джерелами фінансування.  
2.3. Рішення Приймальної комісії приймаються за присутності не менше двох 

третин складу приймальної комісії простою більшістю голосів та своєчасно 
доводяться до відома вступників.  

Рішення Приймальної комісії оформлюється протоколом, які підписує голова 
і відповідальний секретар Приймальної комісії.  

 
3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ПРИЙМАЛЬНОЇ КОМІСІЇ  

3.1. Прийом заяв та документів вступників проводиться у строки, передбачені 
Умовами прийому і Правилами прийому.  

Заяви та документи вступників реєструються в прошнурованому, з 
пронумерованими сторінками та скріпленому печаткою Інституту журналі 
реєстрації заяв вступників, в якому зазначаються такі дані вступника:  

порядковий номер (та/або номер особової справи); дата прийому документів; 
прізвище, ім’я та по батькові;  
місце проживання;  
контактні дані вступника (телефон, е-mail);  
стать, дата народження;  
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найменування навчального закладу, що видав документ про здобутий 
ступінь/освітньо-кваліфікаційний рівень; номер, серія, дата видачі документа про 
здобутий ступінь/освітньо-кваліфікаційний рівень, середній бал документа про 
освіту; 

причини, з яких вступникові відмовлено в участі у конкурсі та зарахуванні на 
навчання. 

Відмова у реєстрації заяви вступника не допускається, крім випадків 
відсутності документів, передбачених Умовами прийому для реєстрації вступника.  
Дані про вступників до аспірантури надсилаються за визначеною формою до 
відповідного підрозділу Президії НАН України.  

3.2. Приймальна комісія приймає рішення про допуск вступника до участі у 
конкурсі, про що повідомляє вступника електронною поштою на адресу, яка 
вказана у заяві та оформлює протоколом.  

3.3. Особам, які допущені до складання вступних випробувань, видають 
екзаменаційний лист встановленої форми.  

3.4. Розклад вступних іспитів, що проводяться Інститутом, затверджується 
головою Приймальної комісії і оприлюднюється шляхом розміщення на 
інформаційному стенді Інституту після отримання відповідного рішення Президії 
НАН України.   

3.5. Особові справи незарахованих вступників (копії поданих документів і 
фотокартки, аркуші записів до усної відповіді та інші аркуші з записами, 
зробленими під час іспитів, екзаменаційний лист тощо), повертаються абітурієнту 
або зберігаються протягом одного року, після чого знищуються діючою 
Приймальною комісією про що складається відповідний акт.  
 

4. ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ ВСТУПНИХ ІСПИТІВ 
4.1. Члени Відбіркової комісії щороку складають екзаменаційні білети та 

подають їх на затвердження Вченої ради Інституту не пізніше, ніж за три місця до 
початку прийому заяв та документів.  

4.2. Форма вступних іспитів у Інституті і порядок їх проведення 
затверджується кожного року у Правилах прийому. На вступних іспитах повинна 
бути забезпечена спокійна і доброзичлива атмосфера. Сторонні особи без дозволу 
голови  Приймальної комісії до приміщень, в яких проводяться вступні іспити, не 
допускаються.  

4.3. Вступний іспит зі спеціальності (ВІС) проводиться екзаменаційною 
комісією у письмово-усному вигляді. Кожний вступник самостійно вибирає два з 
21-го білетів, які містять по три питання кожний (всього 6 питань), після чого 
озвучує номера білетів секретарю Приймальної комісії, який заносить їх до 
протоколу. На підготовку до відповіді вступникам дається 60 хвилин протягом 
яких можна підготувати письмову відповідь за заздалегідь виданих 
проштампованих печаткою Інституту листах формату А4. Користуватись під час 
підготовки відповіді ніякими допоміжними матеріалами не дозволяється, мобільні 
телефони знаходяться у вимкненому режимі. Після підготовки відповіді, вступник 
відповідає Відбіркової (екзаменаційної) комісії на питання білетів. Чотири члени 



5 
 

   

екзаменаційної комісії виставляють відмітки у свої протоколи оцінки по кожному 
питанню білету і можуть задавати додаткові питання, що стосуються відповідного 
розділу, з якого є поточне питання (термодинаміка, гідрогазодинаміка, 
тепломасообмін).  

4.4. Оцінка з ВІС виставляється за результатами оцінювання знань вступника 
до аспірантури за 5 бальною шкалою. Шкала оцінок: 5 балів - «відмінно», 4 бали - 
«добре», 3 бали - «задовільно», і менше 3-х балів - «незадовільно». Якщо 
вступник одержав на вступному іспиті до аспірантури зі спеціальності менше 3 
балів, він вважається таким, що не набрав необхідного прохідного балу для вступу 
до аспірантури. Розрахунок оцінки проводиться шляхом усереднення оцінок 
екзаменаторів по кожному питанню, а потім розраховується середня величина з 
цих усереднених 6-х оцінок як оцінка ВІС. 

4.5. Вступні іспити оцінюється за п’ятибальною шкалою. Переведення 
оцінки ВІС, обрахованого за 5-бальною шкалою, в шкалу 100–200 балів: 

 
Оцінка Шкала 

100-200 
Оцінка Шкала 

100-200 
Оцінка Шкала 

100-200 
Оцінка Шкала 

100-200 
5,00 200 3,75 175 2,50 150 1,25 125 
4,95 199 3,70 174 2,45 149 1,20 124 
4,90 198 3,65 173 2,40 148 1,15 123 
4,85 197 3,60 172 2,35 147 1,10 122 
4,80 196 3,55 171 2,30 146 1,05 121 
4,75 195 3,50 170 2,25 145 1,00 120 
4,70 194 3,45 169 2,20 144 0,95 119 
4,65 193 3,40 168 2,15 143 0,90 118 
4,60 192 3,35 167 2,10 142 0,85 117 
4,55 191 3,30 166 2,05 141 0,80 116 
4,50 190 3,25 165 2,00 140 0,75 115 
4,45 189 3,20 164 1,95 139 0,70 114 
4,40 188 3,15 163 1,90 138 0,65 113 
4,35 187 3,10 162 1,85 137 0,60 112 
4,30 186 3,05 161 1,80 136 0,55 111 
4,25 185 3,00 160 1,75 135 0,50 110 
4,20 184 2,95 159 1,70 134 0,45 109 
4,15 183 2,90 158 1,65 133 0,40 108 
4,10 182 2,85 157 1,60 132 0,35 107 
4,05 181 2,80 156 1,55 131 0,30 106 
4,00 180 2,75 155 1,50 130 0,25 105 
3,95 179 2,70 154 1,45 129 0,20 104 
3,90 178 2,65 153 1,40 128 0,15 103 
3,85 177 2,60 152 1,35 127 0,10 102 
3,80 176 2,55 151 1,30 126 0,05 101 

      0 100 
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Іспит в усній формі оцінюється оформляється протоколом з підписами всіх 
членів Відбіркової комісії.  

Інформація про результати ВІС оголошується вступникові в день його 
проведення.  

4.6. Перескладання вступних іспитів не допускається.  
4.7. Вступники, які не з’явились на вступні іспити без поважних причин у 

зазначений за розкладом час, до участі у конкурсі не допускаються. За наявності 
поважних причин, підтверджених документально, вступники допускаються до 
складання пропущених вступних іспитів з дозволу Приймальної комісії в межах 
встановлених строків і розкладу проведення вступних іспитів.  

4.8. Апеляція вступника щодо екзаменаційної оцінки, отриманої на вступному 
іспиті в Інституті, повинна подаватись особисто вступником не пізніше 24 годин 
після оголошення екзаменаційної комісії.  

Апеляція розглядається апеляційною комісією не пізніше наступного дня 
після її подання у присутності вступника.  

Порядок подання і розгляду апеляції оприлюднюється на інформаційному 
стенді Інституту та доводиться до відома вступників не пізніше ніж за 7 днів до 
початку вступних випробувань.  

 
5. ЗАРАХУВАННЯ ВСТУПНИКІВ  

5.1. Список рекомендованих до зарахування вступників оприлюднюється 
Приймальною комісією, відповідно до загальної кількості набраних балів кожним 
вступником у строки, визначені Правилами прийому. У списку зазначаються 
підстави для надання рекомендацій щодо зарахування за формами фінансування 
навчання. У разі одержання однакової кількості конкурсних балів за результатами 
складання вступних іспитів переважне право при зарахуванні до аспірантури 
матимуть вступники які: 
- отримали більш високий бал за результатами складання вступного іспиту зі 
спеціальності; 
- при рівній кількості балів за результатами складання вступного іспиту зі 
спеціальності, за результатами оцінювання мотиваційного листа і наукової 
доповіді (реферату) або публікацій вступника.  

5.2. Рішення про зарахування вступників ухвалюється на засіданні 
Приймальної комісії і оформлюється протоколом.   

5.3. На підставі рішення Приймальної комісії Директор Інституту видає наказ 
про зарахування вступників. Копія наказу надсилається до відповідного підрозділу 
Президії НАН України. Інформація про зарахованих вступників доводиться до їх 
відома відповідальним секретарем Приймальної комісії електронною поштою на 
адресу, яка вказана у заяві та оприлюднюється на інформаційному сайті Інституту 
в п’ятиденний строк з дня приймання Приймальною комісією відповідного 
рішення.  

5.4. Втручання в діяльність Приймальної комісії з боку громадських, 
політичних та інших організацій, партій та рухів не допускається.  

 


